- - " ** o
KAPITAt LUDZKI Wojewddzki Urzad Pracy O e |+ ™
A NARODOWA STRATEGIA SPGINOSCI w Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY Frn

Cztowiek najlepsza inwestycja

Pyrzyce, dnia 22 kwietnia 2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR OPS-POKL.5024.18.2013.JG

NA ORGANIZACJE USLUGI OBEJMUJACEJ CATERING, NOCLEGI,
ZAPEWNIENIE WYZYWIENIA, WYNAJEM SALI DLA UCZESTNIKOW
WARSZTATOW PARTNERSKICH

W zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej w regionie
stargardzkim” wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja
integracji spolecznej, Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddzialanie 7.2.2. Wsparcie ekonomii spolecznej, zapraszamy
do ztozenia oferty na $wiadczenie ustug obejmujacych catering, nocleg, wyzywienie,
wynajem sali oraz organizacji czasu wolnego dla uczestnikow warsztatow partnerskich.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy o zamowieniach publicznych. Po
ztozeniu ofert iich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w
wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyj¢tymi kryteriami oceny.

Wspolny slownik zaméwien CPV: 55110000-4, 55270000-3, 70220000-9,
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce

tel.: 91 561 11 50, faks 91 561 11 63
e-mail: ops_pyrzyce@wp.pl
www.ops.pyrzyce.info.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujaca catering, nocleg, wyzywienie oraz
wynajem sali dla uczestnikow warsztatow partnerskich w ramach projektu ,,O$rodek
Wsparcia Ekonomii spolecznej w regionie stargardzkim”, nr umowy UDA-
POKL.07.02.02-32-002/12-00 finansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu
1 wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2. Wsparcie ekonomii
spoteczne;.

2. Usluga dotyczy nastepujacego zadania:

a) Organizacji 5 warsztatéw partnerskich dla 100 uczestnikéw + 10 treneréw + 5
opiekunow, (20 uczestnikéw + 2 treneréw + 1 opiekun na kazdy warsztat),
czas trwania jednego warsztatu — 2 dni (w sumie 10 dni).

b) Terminy warsztatow:

- 1-2 czerwca 2013 r.,
- 5-6 czerwca 2013 r.,
- 8-9 czerwca 2013 r.,
- 12-13 czerwca 2013 r.,
- 15-16 czerwca 2013 r.
c) Wykonawca bedzie zobowiazany zapewni¢ w ramach warsztatow:
= Catering w czasie 5 warsztatow dla srednio 23 o0sob podczas kazdego spotkania.

Nalezy zabezpieczy¢ uczestnikom szkolen bufet kawowy w ilosci 1 grupa x 2 dni x 23

osoby na kazdy warsztat.

Na bufet kawowy winno sktada¢ si¢: kawa, herbata, mleczko, cukier, cytryna, woda

mineralna gazowana i niegazowana, kruche ciastka, owoce na biezaco uzupetniany

podczas trwania spotkan.
= WyZywienie uczestnikow rozpoczyna sig¢ i konczy obiadem (tj. kazdy dwudniowy
warsztat to 1 $niadanie, 2 obiady, 1 kolacja). Szczegdétowy harmonogram positkow

dostosowany bedzie pod potrzeby Zamawiajacego. Positki powinny by¢ roznorodne i

dostosowane do preferencji 1 ujete przynajmniej w dwoch wariantach: wegetarianskiej

1 migsne;j.

Catering wraz z wyzywieniem dla opiekuna powinien by¢ wliczony w koszty

cateringu dla uczestnikOw oraz trenerow.
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Wynajem sali podczas 5 warsztatow (8 godzin lekcyjnych dziennie, czyli 16 godzin
lekcyjnych na warsztat).

Sala powinna by¢ wyposazona w stoliki i1 krzesta (w ilosci niezbednej do
prawidlowego prowadzenia zajg¢c), ponadto w tablice wraz z akcesoriami (tablica typu
flipchar, flamastry, gabka itp.), naglo$nienie oraz rzutnik multimedialny wraz z
ekranem.

Dostep do Internetu oraz mozliwo$¢ bezplatnego ksero w razie koniecznos$ci
bedzie dodatkowym atutem.

Noclegi dla 23 osob na warsztat (20 uczestnikow + 2 trenerow + 1 opiekun), przy
czym dla treneréw oraz opiekuna pokoje jednoosobowe, dla uczestnikow do ustalenia
w zaleznosci od preferencji o0sob zainteresowanych (pokoje dwuosobowe i
trzyosobowe).

Nocleg dla opiekuna powinien by¢ wliczony w koszty noclegu uczestnikow oraz
trenerow.

Zapewnienie rozrywki w czasie wolnym wuczestnikow, np. basen, sitownia.

Wymagany dostep do bezplatnego parkingu dla uczestnikéw, trenerow oraz
opiekuna, ktorzy wyraza cheé przybycia wlasnym $rodkiem transportu.

3. Oferent sktadajac oferte wyraza zgode na:

1) Rezygnacje z zamowionych ustug przez Zamawiajacego w terminie do 14 dni
przed realizacja ustugi.

2) Weryfikacje przez Zamawiajacego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie
przez Oferenta.

3) Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby
odbiorcéw ustug 1 poinformowaniu o tym fakcie Oferenta na minimum 3 dni przed
rozpoczeciem danego warsztatu. Jednoczesnie Oferent akceptuje mozliwos¢
realizacji zamowienia 1 zaplaty przez Zamawiajacego za faktycznie uczestniczaca
liczbe osoéb. Zasada proporcjonalnosci dotyczy¢ bedzie jedynie kosztow noclegu
oraz wyzywienia.

4) Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktorg bedzie realizowana ustuga.

4. Termin skladania ofert — do 6 maja 2013 r. — do godz. 15.00 w siedzibie Osrodka
Pomocy Spolecznej w Pyrzycach.

III. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace
warunki:

posiadaja niezbedny potencjal techniczny 1 kadrowy do prawidlowej realizacji

zamoOwienia,

nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach POKL”, tj.: nie jest powigzany z Zamawiajacymi osobowo lub
kapitatowo. Przez ww. powigzania rozumie si¢ w szczegolnosci: uczestnictwo w spotce,
jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu, co najmniej 10%
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udzialéw lub akcji; pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelmomocnika; pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Dodatkowe informacje i wymagania od Wykonawcow

1. Wykonawca akceptuje mozliwos$¢ realizacji zamowienia i zaptaty przez Zamawiajacego za

faktycznie uczestniczaca liczbg oséb fizycznych i1 korzystajacych z ustugi.
2. Wykonawca wykona realizacj¢ ustugi z nalezyta starannoscia i doktadnoscia.

V. Kryteria oceny ofert i wybor oferenta
W trakcie oceny ofert b¢dg brane pod uwage:

1.

Cena za ustuge: waga 90%:

Sposob przyznawania punktacji za spetlnienie kryterium:

C=(Cmin/Cof) x 90%

gdzie:

Cof - warto$¢ danej oferty

Cmin - najnizsza z oferowanych cen

C — ilo$¢ punktow przyznanych za kryterium.

Dostep do Internetu oraz ksero — 5%.

Zapewnienie rozrywKi w czasie wolnym uczestnikéw — 5%.

Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100%.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma
Wykonawcami, ktorych oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty
przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia
lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegaja od cen rynkowych. Jezeli
najnizsza ztozona oferta przekracza cen¢ zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy
przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji.
Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

W  przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert)
Zamawiajacy dopuszczajag mozliwo$¢ ponownego rozpoczgcia procedury zapytania
ofertowego.

V1. Przygotowanie oferty oraz data zlozenia oferty
1. Oferta powinna zawiera¢ cen¢ brutto ogdtem, za jeden zjazd oraz cen¢ w rozbiciu na
poszczegolne ustugi w ustugach:

= warsztaty:
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10.

— koszt cateringu,

— Kkoszt noclegu z wyzywieniem,

— koszt wynajmu sali.
Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.
Oferta musi odpowiada¢ na tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta oraz zalaczniki powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu.
Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
droga elektroniczng, faksem lub osobiscie.
Oferty beda przyjmowane od dnia 22 kwietnia 2013 r. do dnia 6 maja 2013 r. — do godz.
15:00 w siedzibie Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach.
Termin realizacji zamoéwienia w okresie od 01 maja 2013 r. do 16 maja 2013 r. z
mozliwo$cig wydluzenia.
Platno$¢ zostanie dokonana po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia. Przewiduje si¢
mozliwo$¢ zaplaty po zakonczeniu i zaakceptowaniu kazdego z etapow ushugi, tj. po
kazdym spotkaniu.
Oferta powinna sktadac¢ sie:

a) Oferty cenowej - zatgcznik nr 1
b) O$wiadczenia o braku powigzan zgodnego ze wzorem zamieszczonym do niniejszego

11.

zapytania - zatacznik nr 2

Oferte nalezy przesta¢ poczty tradycyjng lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Osrodka Pomocy
Spotecznej, Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce (liczy si¢ data wplywu do urzedu) w
godzinach od 7.00 do 15.00.

VILI. Informacje dotyczace wyboru oferty
1. O wynikach postgpowania Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie (telefonicznie lub za

pomoca poczty elektronicznej) wszystkie podmioty biorgce udziat w postgpowaniu.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy przewiduje podpisanie uméw z  oferentem, ktory przedlozy
najkorzystniejszg ofert¢ z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w specytikacji.
Zamawiajacy decyduje o miejscu i terminie podpisania umow. Wybrany oferent zostanie
poinformowany telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umow.

VIII. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzucy oferte, jezeli:
1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
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2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

3. Nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
o$wiadczen.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Oferta cenowa
2. Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan
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Zalacznik nr 1

OFERTA CENOWA

Nazwa Wykonawcy:

Osoba do kontaktu

Adres:

Tel./fax:

NIP:

Dla (Zamawiajacy):
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o udzielenie zamdéwienia na: ORGANIZACJE
USLUGI OBEJMUJACEJ CATERING, NOCLEGI, ZAPEWNIENIE WYZYWIENIA,
WYNAJEM SALI DLA UCZESTNIKOW WARSZTATOW PARTNERSKICH
bedacych czescig projektu ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej w regionie
stargardzkim” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2. Wsparcie ekonomii spoteczne;j.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym nr OPS-POKL.5024.18.2013.JG

1.0feruje:
Koszt jednego
. Koszt na osobe spotkania — 2 dni x 22
L.p. Nazwa zadania (brutto) osoby
(brutto)

l. Warsztat, w tym: - -

1. | Catering (bufet kawowy)

2. | Wynajem sali -

3. | Nocleg z wyzywieniem

L.acznie:
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Oferowana warto$¢ catosci przedmiotu zamoéwienia wskazanego powyzej wynosi:

a) warto$¢ brutto za Jedno SPOKANIE............cooiiiiiice e zt
S OWIIIC: L. zt

b) Iaczna warto$¢ brutto za 5 SPotKan..............cccccocevviiiiiicic s 7t
SHOWIII: .. zt

Akceptuje terminy realizacji zamdwienia.

Potwierdzam przyjecie warunkow platnosci zgodnie z projektem umowy.

Zapoznalem si¢ z przedmiotem zamdwienia i nie wnosz¢ do niej zastrzezen.

W przypadku wyboru oferty zobowigzuj¢ si¢ do podpisania umoéw w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

Na cato$¢ przedmiotu zamowienia sktada si¢: realizacja ustugi zwigzanej z zapewnieniem
cateringu, noclegu, wyzywienia, wynajmu sali uczestnikom warsztatow i1 szkolen.

arwn

o

(miejscowosc) (data) podpis i pieczatka

uprawnionego (-ych) przedstawiciela(-1i) oferenta
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Zalacznik nr 2

Miejscowos¢, data

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie 0 uzyskanie zamowienia

w ramach zapytania ofertowego nr OPS-POKL.5024.18.2013.JG obejmujacego wynajem
sali, catering, nocleg, wyzywienie uczestnikow warsztatow partnerskich w ramach projektu
pn. ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej w regionie stargardzkim”
wspotfinansowanego ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej,
Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 7.2.2. Wsparcie ekonomii spoteczne;.

Oswiadczam, iz dla zlozonej oferty nie wystgpuja powigzania kapitatlowe lub osobowe
mi¢gdzy Zamawiajacym OS$rodkiem Pomocy Spolecznej w Pyrzycach lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a) Uczestniczeniu w spoélce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu, co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

c) Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis osoby upowaznionej

do sktadania o$wiadczen w imieniu wykonawcy
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