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Zarządzenie Nr 9/2013  

p.o. Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Pyrzycach  

z dnia 30 października 2013 r. 

 

w sprawie: powołania Komisji do zakwalifikowania do zniszczenia i brakowania 

dokumentacji niearchiwalnej Ośrodka Pomocy Społecznej w Pyrzycach.  

 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002r. w sprawie postępowania 

z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów do 

archiwum państwowych (Dz.U. z 2002r. Nr 167, poz. 1375) w związku z § 39 Instrukcji 

Archiwalnej stanowiącej załącznik nr 6 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazów akt oraz instrukcji  

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67), 

zarządzam co następuje:  

§ 1 

Powołuje Komisję do zakwalifikowania i brakowania dokumentów niearchiwalnych znajdujących 

się w składnicy akt Ośrodka Pomocy Społecznej w Pyrzycach w następującym składzie: 

1. Anna Kostanowicz - Przewodnicząca Komisji; 

2. Agnieszka Madeja - Członek; 

3. Justyna Łyjak  - Członek; 

4. Milena Domagała - Członek (osoba odpowiedzialna za archiwum).  

§ 2 

Do zadań komisji należy: 

1. Przewodniczący komisji typuje dokumentację niearchiwalną do brakowania i sporządza spis 

dokumentacji przeznaczonej do brakowania. 

2. Członkowie Komisji odpowiedzialni są za dokonanie oceny wytypowanej do brakowania 

dokumentacji pod względem przydatności jej do celów praktycznych Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Pyrzycach 

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowaniu przez Kierownika 

jednostki. 
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4. Dokonanie zniszczenia (poprzez spalenie bądź przekazanie dokumentacji do specjalistycznej 

firmy zajmującej się niszczeniem dokumentów) zgodnie z protokołem oceny dokumentacji 

niearchiwalnej oraz uzyskaną zgodą na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. 

5. Sporządzenie protokołu zniszczenia dokumentacji, którego wzór określa załącznik Nr 1 do 

Zarządzenia  

§ 3 

Termin rozpoczęcia prac Komisji ustala się na 04 listopada 2013 r. 

§ 4 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 9/2013 

p.o. Kierownika OPS w Pyrzycach  

z dnia 30.10.2013 r. 

 

…………………………………………. 

   (nazwa jednostki organizacyjnej) 

 

 

 

 

PROTOKÓŁ ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ 

 

 Komisja powołana przez Kierownika Ośrodka Pomocy społecznej w Pyrzycach – 

Zarządzeniem Nr 9/2013 z dnia 30 października 2013r. w składzie: 

1. ……………………………. - Przewodnicząca Komisji; 

2. ……………………………. - Członek; 

3. ……………………………. - Członek; 

4. ……………………………. - Członek (osoba odpowiedzialna za archiwum). 

 

Dokonała w dniu …………………….. zniszczenia (poprzez spalenie) dokumentacji niearchiwalnej 

zgodnie z uzyskaną zgodą na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Nr……………………. i 

załączonymi spisami. 

 

Podpisy członków Komisji: 

 

1. ……………………………….. 

2. ……………………………….. 

3. ……………………………….. 

4. ……………………………….. 

 
Załączniki: 

1) 1 egz. - Zgoda Nr………………; 

2) 1 egz. – Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia Nr…………………… 


