Zarzadzenie Nr 9/2013
p.o. Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach
z dnia 30 pazdziernika 2013 r.

w sprawie: powolania Komisji do zakwalifikowania do zniszczenia i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow do
archiwum panstwowych (Dz.U. z 2002r. Nr 167, poz. 1375) w zwigzku z § 39 Instrukcji
Archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje do zakwalifikowania i brakowania dokumentoéw niearchiwalnych znajdujacych
si¢ w skladnicy akt Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach w nast¢pujacym sktadzie:
1. Anna Kostanowicz - Przewodniczaca Komisji;
2. Agnieszka Madeja - Czlonek;
3. Justyna Lyjak - Czlonek;

4. Milena Domagata - Cztonek (osoba odpowiedzialna za archiwum).

§2
Do zadan komisji nalezy:

1. Przewodniczacy komisji typuje dokumentacj¢ niearchiwalng do brakowania 1 sporzadza spis
dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2. Czlonkowie Komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowanej do brakowania
dokumentacji pod wzgledem przydatnosci jej do celow praktycznych Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowaniu przez Kierownika

jednostki.
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4. Dokonanie zniszczenia (poprzez spalenie badz przekazanie dokumentacji do specjalistycznej
firmy zajmujacej si¢ niszczeniem dokumentoéw) zgodnie z protokolem oceny dokumentacji
niearchiwalnej oraz uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

5. Sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji, ktorego wzor okresla zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia
§3
Termin rozpoczecia prac Komisji ustala si¢ na 04 listopada 2013 .
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 9/2013

p.o. Kierownika OPS w Pyrzycach
z dnia 30.10.2013 r.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja powotana przez Kierownika Osrodka Pomocy spolecznej w Pyrzycach —

Zarzadzeniem Nr 9/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013r. w sktadzie:

L - Przewodniczaca Komisji;

2 - Czlonek;

S - Czlonek;

A - Cztonek (osoba odpowiedzialna za archiwum).
Dokonata wdniu .................oo zniszczenia (poprzez spalenie) dokumentacji niearchiwalnej
zgodnie z uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Nr......................... 1

zalaczonymi spisami.

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zalaczniki:
1) legz.-ZgodaNr.................. ;
2) 1egz. — Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia Nr........................
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