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Cztowiek najlepsza inwestycja

Pyrzyce, dnia 7 marca 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR OPS-POKL.5024.01.2014.JG
DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCY DO SWIADCZENIA UStUG TRENERA WARSZTATOW
PARTNERSKICH ORAZ SPOTKAN MODEROWANYCH

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w regionie
stargardzkim” nr umowy UDA-POKL.07.02.02-32-002/12-00 wspotfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2,
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie
7.2.2. Wsparcie ekonomii spotecznej, zapraszamy do ztozenia oferty dotyczacej wyboru
wykonawcy do S$wiadczenia ustug trenera warsztatow partnerskich oraz spotkan
moderowanych.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z kilkoma Wykonawcami,
ktérych oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli oferty przekrocza kwoty,
ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia lub zaproponowane ceny
w razacy sposob odbiegaja od cen rynkowych.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia zakoriczenia negocjacji. Zamawiajacy do chwili
podpisania umowy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

Wspoalny stownik zaméwien CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce
tel. 91 561 11 50, faks 91 561 11 63
e-mail: ops_pyrzyce@wp.pl
www.ops.pyrzyce.info.pl

Il. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug trenerskich dla oséb/organizacji

chcgcych utworzy¢ partnerstwa, realizowane w ramach ustug Osrodka Wsparcia
Spotdzielczosci Socjalnej w Pyrzycach, na podstawie umowy cywilnoprawnej w ramach
realizacji projektu , Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w regionie stargardzkim
wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
taczny wymiar planowanych do przeprowadzenia ustug trenerskich wynosi 240 h (5
powiatow x 6 spotkan x 8 godzin).
Warsztaty partnerskie oraz spotkania moderowane beda prowadzone w Osrodku
Wsparcia Spotdzielczosci Socjalnej w Pyrzycach, Plac Ratuszowy 1, Osrodku Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w Dobrzanach, ul. Staszica 56 lub innym miejscu na terenie
powiatow objetych projektem, tj. powiat stargardzki, pyrzycki, choszczenski, gryfinski i
mysliborski.

Zakres ustug:

a) Warsztaty partnerskie (200 h) — spotkania profilowane pod konkretne partnerstwa
grup wczesniej przygotowanych przez animatorow OWES. Tematyka warsztatéw ma
obejmowaé wyktady i moderacje spotkania na temat budowy i zasad
funkcjonowania partnerstw wspierajacych ekonomie spoteczng, wypracowanie celu,
wizji, misji, standardéw dziatania i zadan dla nowego partnerstwa.

b) Spotkania moderowane (40 h) — prezentacja utworzonych partnerstw, taczenie,
sieciowanie, wspotpraca, integracja partnerstw.

Zakres ohowigzkow

a) Diagnoza potrzeb warsztatowych i w oparciu o nie przeprowadzenie warsztatow,

b) Przygotowanie procesu realizacji warsztatow, ktéry bedzie uwzgledniat rozwdj grupy,

c) Przeprowadzenie warsztatow i spotkann moderowanych,

d) Rozwigzywanie sytuacji trudnych podczas szkolenia w sposéb konstruktywny dla
procesu uczenia sie,

e) Doprowadzenie do tego, aby uczestnicy szkolenia dostrzegali zwigzki miedzy
doswiadczeniem zdobywanym podczas warsztatow a praktyka,

f) Przygotowanie Srodkéw dydaktycznych, aktywnych metod warsztatowych, oraz
materiatow dla uczestnikow zaje,

g) Opracowanie materiatow warsztatowych
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h) Udokumentowanie przeprowadzonych warsztatdw oraz spotkann moderowanych
poprzez listy obecnosci, potwierdzenia odbioru cateringu, dziennika zaje¢ i
materiatéw warsztatowych

i) Opracowanie postanowiern umowy partnerskiej lub listu intencyjnego wraz z
uczestnikami, doprowadzenie do powstania partnerstw,

j) Przygotowanie raportu merytorycznego wraz z dokumentacjg osiggnietych
rezultatéw z przeprowadzonych warsztatow.

2. Termin i miejsce realizacji zamodwienia:
a) Termin realizacji zamoéwienia: od kwietnia 2014 r. do czerwca 2015 r., zgodnie z
harmonogramem ustalonym przez Zamawiajacego.
b) Miejsce realizacji zamowienia: powiat stargardzki, pyrzycki, choszczenski, gryfinski i
mysliborski.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace

warunki:

1. Posiada minimum wyksztatcenie wyzsze.

2. Posiada minimum roczne doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych z EFS,

3. Posiada minimum 2 letnie doswiadczenie we wspdtpracy z podmiotami sektora
publicznego, prywatnego i pozarzagdowego, w obszarze ekonomii spotecznej (wspodtpraca
dwusektorowa lub trojsektorowa),

4. Dysponuje wystarczajgcg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami  trenerskimi
potrzebnymi do realizacji warsztatow partnerskich i spotkarn moderowanych.

5. Brak zatrudnienia jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséow lub podwdjne
finansowanie, obcigzenie wynikajgce z zaméwienia nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie, faczne
zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach NSRO danej osoby nie
przekracza 240 godzin miesiecznie.

6. Sumiennos¢, zaangazowanie, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktu i budowania relacji.

7. Dyspozycyjnos¢ — prowadzenie zaje¢ na terenie powiatéw stargardzkiego, pyrzyckiego,
choszczenskiego, gryfinskiego i mysliborskiego, zgodnie z poleceniem Zamawiajgcego.

Wymagania pozadane (niewymagane):

1. Certyfikaty profesjonalne, branzowe uprawnienia zawodowe, odbyte szkolenia
potwierdzone certyfikatami podnoszgce kwalifikacje zawodowe w ohszarze objetym
zapytaniem ofertowym.

2. Posiadanie prawa jazdy kat. B.

Wykonawca bedzie prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow, z wytaczeniem przypadku, gdy Wykonawca wykonuje prace w ramach kilku
projektéw na podstawie jednego stosunku pracy. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raz
w miesigcu ewidencje miesieczng, o ktérej mowa powyiej, w odniesieniu do okresu
wykonywania zadan w ramach projektu Zamawiajacego.
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Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamodwienia
podwykonawcom.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wytonienia kilku treneréw do swiadczenia ustug, o
ktorych mowa w pkt Il niniejszego Zapytania ofertowego.

Sposdb wytonienia Wykonawcy do realizacji ustug, bedzie uwzgledniat dyspozycyjnosé
Wykonawcow i mozliwos¢ realizacji warsztatow partnerskich we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie i miejscu, o ktérym Wykonawca zostanie poinformowany
minimalnie 7 dni przed realizacja ustugi.

Z postepowania wykluczone sg osoby powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoétki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcy oraz
przekazywania dokumentow, a takie wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Oferentem

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Oferty mozna wysyta¢ poczta tradycyjng, elektroniczng (ops_pyrzyce@wp.pl) lub sktadac
osobiscie, adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach, Plac Ratuszowy 1, 74-200
Pyrzyce.

3. Osoba do kontaktu: Joanna Gryka, tel. 91 5611 166.

V. Kryteria oceny ofert i wybdr oferenta
1. W trakcie oceny ofert beda brane pod uwage:

Cena (C) - waga 60%
Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
C=(Cmin/Cof) x 60%
gdzie:
Cof - wartosc danej oferty,
Cmin - najnizsza z oferowanych cen,
C —ilos¢ punktéw przyznanych za kryterium.
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Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena — 60 pkt. Przez ,cene
oferty” rozumie sie ,cene brutto” za stawke godzinowg oferowanych ustug.

Doswiadczenie (D) — waga 40%

Na podstawie informacji w Ofercie i zataczonych dokumentow dokonana zostanie ocena
doswiadczenia pod katem wymagan okreslonych w warunkach udzialu w postepowaniu
ofertowym. Jedli osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z trescig oferty, to w
zaleznosci od posiadanego dosSwiadczenia, zostang jej przyznane punkty wg ponizszej skali.

Za udokumentowane doswiadczenie: w realizacji projektéw finansowanych z EFS; we
wspotpracy z podmiotami sektora publicznego, prywatnego i pozarzadowego, w obszarze
ekonomii spotecznej.

a) Oferent posiada w kazdym z 2 ww. kryteriéw powyzej 3 lat doswiadczenia — 40 pkt,

b) Oferent posiada w kazdym z 2 ww. kryteriow od 2 do 3 lat doswiadczenia — 30 pkt.

c) Oferent posiada w kazdym z 2 ww. kryteriow od 1 roku do 2 lat doswiadczenia — 20

pkt.

Sposob obliczenia oceny koricowej oferty:
0=C+D

gdzie

O - ocena koncowa, C—cena, D — doswiadczenie.

Oferty odrzucone z powodow formalnych i niespetniajace warunkéw niezbednych nie beda
oceniane. Pozostate zostang ocenione zgodnie ze wskazang metodologia. Warunkiem
ostatecznym wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Wykonawca na realizacje
przedmiotu zamodwienia.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszczajg mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

VI. Przygotowanie oferty oraz data ztozenia oferty
1. Propozycja musi zawierac:
a) Formularz oferty cenowej (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
b) Zyciorys zawodowy (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
c) Oswiadczenie o pracy w projektach NSRO (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),
d) Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

2. Oferty bedga przyjmowane do dnia 21 marca 2014 r. — do godz. 15:00. Oferty ztozone po
wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty.

3. Oferte mozna dostarczy¢ osohiscie, przestac pocztg tradycyjng na adres Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach, Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce lub wysta¢ w formie
elektronicznej (skan oryginatow) na adres ops pyrzyce@wp.pl, przy czym zobowigzuje sie
Wykonawce do dostarczenia oryginatow w momencie wyboru oferty.
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VII. Informacje dotyczace wyboru oferty

1

2.

w

O wynikach postepowania Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej wszystkie strony biorgce udziat w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg oferte.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwracania sie do Oferentéw o wyjasnienie tresci
oferty lub wezwania do uzupetnienia dokumentéw.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Z up. uu@ STRAA PYRZYC
Sylutd'Ga elc‘z(yk
p.o. KIEROWNII

Osrodka Pomocy SP()I%)CZnej
w Pyrzycach
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