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Nasz znak: OPS-0A.061.001.2015.MD Pyrzyce, dnia 8 stycznia 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz.907 z pdzn. zm) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym na zakup

i dostawe artykulow biurowych.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza lub z kilkoma Wykonawcami, ktorych oferty zostaly ocenione
najwyze] w szczegoOlnosci, jesli oferty przekrocza kwoty, ktdre zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdowienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegaja od

cen rynkowych.

Jezeli w negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢
oferte ostateczna w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji. Zamawiajacy do chwili
podpisania umowy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie

prowadzenia bez podawania przyczyn.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach,

Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce, tel. 91 5611 150, fax. 91 5611 163

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych oraz materialow
eksploatacyjnych do drukarek w 2015 r. do Osrodka Pomocy Spotecznej zgodnie z iloscia

zawartg w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
III. Okres i warunki wykonania uslugi:

Termin wykonania zaméwienia: od dnia wyboru Dostawcy, tj. 26.01.2015 r. do 31 grudnia
2015 r. Artykuly biurowe dostarczane bedg zgodnie z zaméwieniami czastkowymi ztozonymi

przez Zamawiajacego na koszt Dostawcy wedhug cen jednostkowych okreslonych w ofercie



Wykonawcy (dotyczy produktow zawartych w ofercie) w terminie do 2 dni od przyjecia

zamowienia. Artykuty, o ktéorych mowa w ofercie, winny posiada¢ najwyzszg jakosé,
sprawno$¢ oraz wydajnos¢. Przedstawiona cena powinna zawiera¢ ceng netto plus podatek
VAT dostawy artykulow biurowych do Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach.
Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciagu
14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
W ramach kwoty umownej, Osrodek Pomocy Spolecznej w Pyrzycach zastrzega sobie prawo
do zmiany w ilo$ciach i rodzajach zaméwionych artykulow biurowych asortymentu

okreglonego w zalaczniku, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykutow.

IV. Ocena ofert:
W trakcie oceny ofert bedg brane pod uwageg:
Cena (C) —waga 100 %
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
C=(Cmin/Cof)x100%
gdzie:
Cof — wartos¢ danej oferty,
Cmin — najnizsza z oferowanych cen,
C — ilo$¢ punktow przyznanych za kryterium.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena — 100 pkt. Przez ,.ceng
oferty” rozumie si¢ faczng ceng brutto Oferty
V. Termin i sposob zlozenia oferty:
Pisemna oferte cenows (zgodnie z zataczonym wzorem) prosimy ztozy¢ w dowolny sposob
sposrod podanych ponizej form w terminie do 23 styeznia 2015 r. do godz. 14"
e pisemnej na adres Zamawiajgacego;
e faksem na numer 91 5611 163;
e w wersji elektronicznej na adres ops_pyrzyce@wp.pl.
W przypadku zlozenia oferty cenowej faksem lub elektronicznie, ofert¢ nalezy potwierdzic¢

pisemnie w terminie 24 godzin na adres podany powyzej.

VI. Wybér najkorzystniejszej oferty:
1. Wybér najkorzystniej oferty nastapi dnia: 26 stycznia 2015 r. (poniedzialek).
2. O wynikach postepowania Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub za pomoca

poczty elektronicznej wszystkie strony biorace udziat w postgpowaniu.




3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny, a takze do pozostawienia post¢gpowania bez wyboru
oferty.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja
oferte.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwracania si¢ do Oferentow o wyjasnienia
tresci oferty lub wezwania do uzupetnienia dokumentdw.

6. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku

odrzucenia oferty.

VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Wyb6r najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowany na stronie internetowe]

Zamawiajacego znajdujacej si¢ pod adresem http://www.ops.pyrzyce.info.pl/.

VIII. Termin podpisania oferty:

Po wyborze oferty sporzadzona zostanie umowa na realizacj¢ zamowienia.

IX. Inne postanowienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania

przyczyn.

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty i
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