Zarzadzenie Nr 5/2015
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach

z dnia 20 stycznia 2015 r.

W sprawie zasad przekazywania i rozliczania daréw rzeczowych otrzymanych
od darczyncow dla oséb korzystajacych z Osrodka Pomocy Spolecznej
w Pyrzycach i 0s6b poszkodowanych w przypadku wystapienia klesk zywiolowych,

zdarzen losowych.

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Pyrzycach stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8 /2009 Kierownika Osrodka
Pomocy Spofecznej z dnia 01 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przedmiotem darowizny mogg by¢ dary rzeczowe m. in. artykuly spozywcze, $rodki
czystodci, kosmetyki, artykuly do pielegnacji niemowlat, zabawki, tekstylia, odziez, meble,

artykuly gospodarstwa domowego oraz inne elementy wyposazenia mieszkania itp.

§ 2. Dary rzeczowe, zwane dalej darami, otrzymane od darczyfAcéw podlegaja ewidencji
we wlasciwej komérce organizacyjnej - Sekcja Obshugi Administracyjnej Osrodka Pomocy

Spotecznej w Pyrzycach.

§ 3. W celu prawidlowego przyjecia darow pod wzgledem ilo$ciowym
od darczynficy, kierownik jednostki wyznacza osobe z Sekeji Obstugi Administracyjnej do
ktérej obowigzkéw nalezy:
I. Sprawdzenie dokumentéw dostawy pod wzgledem zgodnosci ilogci wskazanej
w dokumencie dostawy z darczyrica lub dostawca towaru.
2. Sporzadzenie protoké przyjecia w obecnosci darczyncy, przedstawiciela darczyncy.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. W przypadku stwierdzenia r6znic miedzy dowodami dostawy a dostawg daréw nalezy
sporzadzi¢ opisowy protokot roznic i protokdt przyjecia daréw.
4. Przydzielenie stosownego pomieszczenia na magazynowanie dardow.
5. Prowadzenie ewidencje, z ktérej wynikatoby, kto przekazal dary, date przyjecia, ilogé

oraz komu wydano, ilo¢, datg przekazania, pokwitowanie.




6. W ewidencji musi by¢ odnotowane: imig i nazwisko osoby obdarowanej, adres oraz
podpis. Ewentualne pomytki powinny by¢ przekreslone i wpisane poprawne dane oraz

zaparafowane. Nie jest dopuszczalne zamazywanie.

§ 4. 1. Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach zarzadzeniem powotuje Komisje
w sprawie przekazania rodzinom najubozszym lub osobom poszkodowanych w przypadku
wystapienia klesk zywiotowych daréw rzeczowych otrzymanych od darczyncow, w ktorej
w sktad wchodza pracownicy socjalni.

2. Celem pracy Komisji jest wylonienie rodzin najubozszych, ktére otrzymaja dary rzeczowe
otrzymane od darczyncow.

3. Komisja sporzadza protokot, ktory zawiera wylonione rodziny wraz z podaniem imienia i

nazwiska, adresu, ilo$¢ przekazanych darow, datg przekazania.

§ 5. Dary o krotkim terminie przydatnoci powinny by¢ rozdysponowane W pierwszej

kolejnosci.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikowi Sekcji Obstugi Administracyjnej

Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach Pani Milenie Domagata.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2015 Kierownika Osrodka

Pomocy Spolecznej w Pyrzycach z dnia 16 stycznia 2015 1.

w sprawie zasad przekazywania i rozliczania daroéw rzeczowych otrzymanych

od darczyncow i dostawcow dla 0s6b koraystajacych z Osrodka Pomocy Spolecznej

w Pyrzycach i 0s6b poszkodowanych w przypadku wystapienia klgsk zywiolowych.
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PROTOKOL PRZYJECIA DAROWIZNY RZECZOWEJ

Darczynca:
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NIP lub PESEL lub seria i numer dowodu osobistego

Obdarowany:

Osrodek pomocy Spolecznej w Pyrzycach
Plac Ratuszowy 1

74-200 Pyrzyce

imie i nazwisko

1. Darczyfca o$wiadcza, iz jest wlascicielem przekazywanych przedmiotow.
2. Darczynca przekazuje Obdarowanemu na wlasnogé, bezplatnie, opisane ponize]
przedmioty darowizny, a Obdarowany o$wiadcza, ze darowizng przyjmuje.

3. Darczynca o§wiadcza, ze przedmiot darowizny wolny jest od wad prawnych.




4. Obdarowany oswiadcza, ze darowizna zostanie przekazana w calodci dla 0s6b
korzystajacych z Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach i 0s6b poszkodowanych w
przypadku wystapienia klesk zywiotowych

5. Wydanie darowizny nastgpuje w momencie podpisania protokotu.

6. Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

Nazwa przekazywanej rzeczy Ilosé Informacje o stanie techniczno-

uzytkowym przedmiotu

Podpis Darczynicy Podpis Obdarowanego




