Zarzadzenie Nr 3/2026
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyrzycach
z dnia 18 lutego 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Osrodku Pomocy Spolecznej w Pyrzycach Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej 170 000 zl netto

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity,
Dz.U. 2025 poz. 1483), oraz § 6 ust. 3, Statutu O$rodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
stanowigcego zalgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr VII/47/15 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia
30 kwietnia 2015r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy Spo-
tecznej w Pyrzycach, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Merytoryczni pracownicy jednostki sg zobowiazani, z tytutu powierzonych im obowiaz-
kow, do zapoznania sie z trescia niniejszego Regulaminu oraz przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom OPS realizujacym zamowienia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 17/2021 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach z
dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia w O$rodku Pomocy spotecznej w Pyrzycach
Regulaminu zamo6wien publicznych, ktorych wartos$¢ jest nizsza niz 130 000,00 ztotych netto.

§ 5. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Osrodka Pomocy Spolecznej
w Pyrzycach, poprzez przekazanie tresci regulaminu za posrednictwem poczty elektronicznej
pracownikéw, wyltozenie go do wgladu w pokoju nr 36 oraz po opublikowaniu na stronie in-
ternetowej www.bip.ops.pyrzyce.um.gov.pl. Dodatkowo Pracownicy moga zapozna¢ si¢ z
tre$cig Regulaminu u Kierownika Dziatu Administracji 1 Kadr.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
z dnia 18 lutego 2026 r.

REGULAMIN

 UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 170 000 ZE NETTO

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne i definicje

§ 1

. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy

Spolecznej w Pyrzycach, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zi netto i do
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Zamawiajacym — rozumie si¢ przez to Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyrzycach;
Dyrektorze — Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach;

Pzp — ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych;
Gléwnym Ksiegowym — Glownego Ksiggowego OPS w Pyrzycach;

Pracowniku merytorycznym - pracownika realizujacego zadania zwigzane z
przedmiotem zamowienia;

Pracowniku upowaznionym - pracownika wyznaczonego do przeprowadzenia
procedury;

Wykonawcy — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia;
Zaméwieniu — zamowienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt netto;

Najkorzystniejszej ofercie — oferte wybrang zgodnie z zasadami okre$lonymi w art.
44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Rozdzial 11

Przygsotowanie postepowania

§2

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada pracownik

upowazniony.

Przed wszczeciem postgpowania pracownik uzyskuje potwierdzenie Giownego
Ksiegowego o zabezpieczeniu srodkéw w planie finansowym.



W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym w celu zapewnienia pilnej pomocy
osobom w trudnej sytuacji zyciowej, dopuszcza si¢ wszczecie postegpowania przed
formalnym zabezpieczeniem s$rodkoéw, pod warunkiem uprawdopodobnienia ich
pozyskania.

Rozdzial I11

Opis przedmiotu zamowienia

§3
Opis przedmiotu zamowienia musi by¢ jednoznaczny, wyczerpujacy i odpowiadaé
rzeczywistym potrzebom Zamawiajacego.

Opis nie moze utrudniaé¢ uczciwej konkurencji.

Rozdzial IV

Ustalenie warto$ci zamowienia

§ 4
Zabrania si¢ dzielenia zamowienia lub zanizania jego wartosci w celu obejscia
Regulaminu.

Warto$¢ zamowienia ustala sie:
1) nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem — dla dostaw i ustug,
2) nie wczesniej niz 6 miesiecy — dla robot budowlanych.

Podstawg ustalenia warto$ci jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
netto.

Ustalenie wartos$ci nastepuje na podstawie rozeznania rynku, udokumentowanego
notatka stuzbowa.

Rozdzial V

Procedury udzielania zamowien publicznych

§5

Ustala si¢ nastepujace progi warto$ci zamowien publicznych:

1) Zamoéwienia o wartosci do 20 000,00 zi netto — tryb bezposredni

1)
2)

3)
4)

Zamowienia o wartosci do 20 000,00 zI netto realizowane sg w trybie bezposrednim.

Podstawa realizacji zamowienia jest faktura, rachunek albo umowa — w zaleznosci od
charakteru zamdwienia.

Dopuszcza si¢ dokonanie zakupu u jednego wykonawcy.

Wydatkowanie $rodkéw nastepuje z zachowaniem zasad wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych.



2) Zaméwienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do 80 000,00 zl netto —
rozeznanie rynku

1) Zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000,00 z1 netto do 80 000,00 zl netto realizowane
sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

2) Rozeznanie rynku polega na skierowaniu zapytania o cen¢ do co najmniej 2
potencjalnych wykonawcow.

3) Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke shuzbowa lub protokot.

4) 7 wybranym wykonawcg zawarcie umowy jest obowiagzkowe w formie pisemnej lub
elektronicznej.

3) Zaméwienia o wartosci powyzej 80 000,00 zl netto do 170 000,00 zl netto —
zapytanie ofertowe

1) Zamodwienia o warto$ci powyzej 80 000,00 zi netto do 170 000,00 zi netto realizowane
sg po przeprowadzeniu zapytania ofertowego.

2) Zapytanie ofertowe kieruje si¢ pisemnie do co najmniej 3 wykonawcow.
3) Oferty sktadane sg w formie pisemne;j lub elektroniczne;.
4) Wybor wykonawcy wymaga sporzadzenia protokotu.

5) Z wybranym wykonawcg zawarcie umowy jest obowiazkowe w formie pisemnej lub
elektronicznej.

Rozdzial VI

Wyboér wykonawcey

§ 6

1. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny i warunkow oferty.

W przypadku ztozenia jednej oferty uznaje si¢ ja za najkorzystniejsza, jezeli spelnia
wymagania Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy uprawniony jest do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
ofert na kazdym etapie postepowania.

5. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez wyboru oferty, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wystgpily inne uzasadnione okolicznosci.




Rozdzial VII

Dokumentowanie i nadzor

§7

1. Kazde postepowanie dokumentuje si¢ protokotem.

2. Dokumentacje przechowuje si¢ zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

3. Nadzoér nad realizacjg zamowienia sprawuje Dyrektor.

Rozdzial VIII

Odstapienie od stosowania procedur

§8

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie udzielenie zaméwienia

z odstgpieniem od procedur okreslonych w Rozdziale V.
2. Decyzje o odstapieniu od procedur podejmuje Dyrektor na podstawie pisemnego
1 uzasadnionego wniosku pracownika merytorycznego lub kierownika dziatu.

§9

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy:
1) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia zwigzana z realizacjg zadan pomocy
spotecznej,
2) wystepuje zagrozenie dla zdrowia, zycia lub bezpieczenstwa podopiecznych OPS,
3) istnieje ryzyko przerwania ciggtosci swiadczen lub uslug niezbednych dla
beneficjentow,
4) wystapito zdarzenie losowe lub awaria wymagajaca natychmiastowego dziatania,
dopuszcza si¢ odstapienie od stosowania trybow okreslonych w Rozdziale V.
2. Procedura wyjatkowa nie moze by¢ stosowana w sposob naruszajacy zasady
gospodarowania srodkami publicznymi.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe
§ 10

1. Udzielenie zamowienia z odstgpieniem od procedur nie zwalnia z obowigzku
stosowania przepisoOw ustawy o finansach publicznych oraz innych obowigzujacych
aktow prawnych, w tym wytycznych dotyczacych srodkéw europejskich.

2. Zamodwienia objete Regulaminem podlegaja rejestracji.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia Dyrektora.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego

. Przedmiot zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
.................. 7} netto
(STOWNIE: ..o )

. Ustalony prég zamoéwienia (zaznaczy¢ wlasciwy):

[0 do 20 000 zt netto — tryb bezposredni

O powyzej 20 000 zt netto do 80 000 zt netto — rozeznanie rynku

O powyzej 80 000 zt netto do 170 000 zI netto — zapytanie ofertowe

. Uzasadnienie potrzeby realizacji zaméwienia:

(podpis Gléwnego Ksiegowego)

. Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Dyrektora)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Notatka z rozeznania rynku
(dla zamowien powyzej 20 000 zt do 80 000 z{ netto)

1. Przedmiot zamowienia:

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:
.................. zknetto| .................. zt brutto

4. Forma rozeznania rynku (np. e-mail, telefonicznie):

5. Zestawienie wykonawcow:

Lp. | Nazwa Wykonawcy | Dane kontaktowe | Cena brutto Uwagi

1.

6. Wybrany wykonawca:

(podpis pracownika merytorycznego)
Data: .....ccovvviiiiiiennn.



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Zapytanie ofertowe
(dla zaméwier powyzej 80 000 zt do 170 000 zt netto)

Osrodek Pomocy Spolecznej w Pyrzycach
Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce

1. Przedmiot zamowienia:

4. Kryteria oceny ofert:
Cena—100 %
5. Termin i spos6b skladania ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ dodnia .................. dogodz. ...............
[ osobiscie [ pocztg Ll e-mail: .....oooeiiiiiiiiii

6. Informacja o wyborze oferty:
Zamawiajacy poinformuje wykonawcow drogg elektroniczna lub telefonicznie.
7. Informacje dodatkowe:

Procedura wyboru oferty zostata okreslona w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,

ktorych wartos$¢ nie przekracza 170 000 zt netto stanowiacym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem stanowiacy

zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Osoba do kontaktu: ..........oeveiiiiiiiiiiiiiiiiieaes
(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(podpis Dyrektora OPS)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
Protokoél z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartos¢ zamowienia:
.................. 7l netto

3. Zastosowany tryb (zaznaczy¢):
[0 do 20 000 zt — tryb bezposredni
120 000—80 000 zt — rozeznanie rynku
1 80 000—170 000 zt — zapytanie ofertowe

4. Wykaz wykonawcéw / ofert:

Lp. | Nazwa Wykonawcy Cena brutto Uwagi

5. Wybrany wykonaweca:

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Dyrektora)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych do 170 000 zt netto

Lp.

Numer
Zamowienia

Przedmiot
zamoéwienia

Data zawarcia
umowy/zlozenia
zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Wartos$¢
zamoéwienia

Uwagi

10.




