Zarzadzenie Nr 17/2026
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
z dnia 31 lipca 2026 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 10/2025 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach z dnia
22 kwietnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania elektronicznej rejestracji
wizyt u podopiecznych na telefonach stuzbowych

Na podstawie § 6 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr VII/47/15 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 30 kwietnia 2015 ., § 6
ust. 5, ust. 6 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spoteczne w Pyrzycach
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2024 Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w
Pyrzycach z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Pyrzycach oraz § 26 ust. 1 Regulaminu pracy Osrodka Pomocy Spofecznej w
Pyrzycach stanowigcego zaftgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2024 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Osrodka
Pomocy Spotecznej w Pyrzycach, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie uzytkowania elektronicznej rejestracji wizyt u podopiecznych na telefonach
stuzbowych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2025 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach z dnia 22 kwietnia 2025 r., wprowadza sie nastepu;qce zmiany:
1. W §1 po ust. 1dodaje sie ust. 1ai 1b w brzmieniu:
»1la. Postanowienia Regulaminu dotyczgce przydziatu, uzytkowania, zabezpieczenia i zwrotu
stuzbowych telefonédw komérkowych stosuje sie do wszystkich pracownikéw Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pyrzycach, ktérym przydzielono telefon stuzbowy.
1b. Postanowienia Regulaminu dotyczace elektronicznej rejestracji wizyt stosuje sie wytacznie do
pracownikéw wykonujacych ustugi opiekuricze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, ktérym
przydzielono dostep do aplikacji mobilnej.”
2. W § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W telefonach stuzbowych przydzielonych pracownikom wykonujgcym ustugi opiekuricze lub
specjalistyczne ustugi opiekuncze instalowana jest aplikacja mobilna stuzgca do elektronicznej
rejestracji rozpoczecia i zakoriczenia wizyt u podopiecznych oraz wykonywania przydzielonych zadan.”
3. W § 2 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Pracownik wykonujacy ustugi opiekuricze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, ktéremu
przydzielono dostep do aplikacji mobilnej, jest zobowigzany do rejestrowania wizyt u 0sob objetych
tymi ustugami.”
4., W § 2 po ust. 5 dodaje sie ust. 5a w brzmieniu:
»5a. Pracownicy, ktorym przydzielono stuzbowy telefon komodrkowy bez dostepu do aplikacji
mobilnej, w szczegdlnosci asystenci rodziny, korzystajg z telefonu wyfacznie w celu wykonywania
obowigzkow stuzbowych i nie sg objeci obowigzkiem elektronicznej rejestracji wizyt. W telefonach
przydzielonych tym pracownikom nie instaluje sie aplikacji stuzgcej do elektronicznej rejestracji wizyt
ani nie prowadzi sie za jej pomocg monitorowania lokalizacji pracownika. Rozmowy telefoniczne nie
sg nagrywane przez Osrodek.”
5. W § 2 po ust. 11 dodaje sie ust. 11a w brzmieniu:
»1la. Pracownik jest zobowigzany do zabezpieczenia telefonu przed dostepem osob
nieuprawnionych, w szczegdlnosci przez stosowanie kodu PIN lub innej dostepnej metody blokady
urzadzenia. Utrate telefonu, karty SIM, podejrzenie dostepu osoby nieuprawnionej albo inne
zdarzenie moggce skutkowaé naruszeniem ochrony danych osobowych pracownik zgtasza




niezwtocznie bezposredniemu przetozonemu oraz pracownikowi odpowiedzialnemu za sprawy
dotyczace uzytkowania telefonéow stuzbowych.”
6. Do Regulaminu dodaje sie zatacznik nr 3 w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia. .
§2
Zobowiazuje kierownikéw wtasciwych dziatéw do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia
pracownikéw, ktérym przydzielono stuzbowe telefony komérkowe.

§3

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§4
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
za posrednictwem poczty elektronicznej, przez wytozenie do wglagdu w pokoju nr 4 oraz przez
publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
uzytkowania elektronicznej rejestracji wizyt
u podopiecznych na telefonach stuzbowych

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA KORZYSTAJACEGO ZE StUZBOWEGO TELEFONU KOMORKOWEGO
BEZ APLIKACJI DO ELEKTRONICZNEJ REJESTRACII WIZYT

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem uzytkowania elektronicznej rejestracji wizyt
u podopiecznych na telefonach stuzbowych, w zakresie dotyczgcym zasad korzystania ze stuzbowego
telefonu komdrkowego, i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Potwierdzam, ze przydzielony mi telefon stuzbowy bede wykorzystywa¢ wytacznie w celu
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

Zostatam/em poinformowanal/y, ze przydzielony mi telefon nie stuzy do elektronicznej rejestracji
moich wizyt, statego monitorowania mojej lokalizacji ani nagrywania rozmdw przez Osrodek.

data i podpis pracownika



