DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W PYRZYCACH
2 PP
z dnia ..e.l. HKEKE 2026 1.
w sprawie powierzenia funkcji Administratora Systeméw Informatycznych

Na podstawie § 6 ust. 3 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach, stanowiacego zatgcznik
nr 1 do Uchwaty Nr VII/47/15 Rady Miejskiej w Pyrzycach z dnia 30 kwietnia 2015 r., w zwiazku
z art. 24 ust. 1, art. 29 oraz art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
a takze ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa, zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
1. Powierza sig Panu Romanowi Szatariskiemu, pracownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej w
Pyrzycach, funkcje Administratora Systeméw Informatycznych, zwanego dalej ,ASI”.
2. Funkcje ASI powierza sie od dnia Gl KAES A4, 2026 1. na czas zatrudnienia w Osrodku albo do
dnia odwotania powierzenia funkcii.

§2
Do zadan ASI nalezy w szczegblnoéci:

1) utrzymanie systeméw teleinformatycznych, sieci, serweréw, stacji roboczych, urzadzen
mobilnych, drukarek, skaneréw, urzadzeri sieciowych oraz pozostatej infrastruktury
informatycznej Osrodka;

2) zaktadanie, zmiana, blokowanie i usuwanie kont uzytkownikéw oraz nadawanie i odbieranie
technicznych uprawnieri dostepu wytgcznie na podstawie zatwierdzonego wniosku albo
polecenia osoby uprawnionej;

3) prowadzenie ewidencji kont, kont uprzywilejowanych, systeméw, sprzetu, nos$nikéw,
uprawnien technicznych oraz innych rejestréw przypisanych ASI;

4) konfigurowanie zabezpieczeri systeméw, w tym uwierzytelniania, automatyczne; blokady,
ochrony przed ztosliwym oprogramowaniem, filtrowania poczty, aktualizacji i poprawek
bezpieczenstwa;

5) organizowanie i nadzorowanie wykonywania kopii zapasowych, oraz przeprowadzanie i
dokumentowanie testéw odtworzenia;

6) monitorowanie stanu technicznego infrastruktury, usuwanie awarii i podatnosci oraz
zgtaszanie Dyrektorowi potrzeb w zakresie modernizacji, licencji, wsparcia i $rodkéw
bezpieczenstwa;

7) techniczna obstuga incydentéw bezpieczerstwa, zabezpieczanie ¢ladéw i informacji
potrzebnych do oceny incydentu oraz wspoétpraca z Dyrektorem, Inspektorem Ochrony Danych
i osobg kontaktowg do spraw cyberbezpieczerstwa;

8) udziat w analizie ryzyka, przegladach uprawnien, ¢wiczeniach planu ciggtosci dziatania oraz
realizacji dziafari naprawczych w czesci technicznej;

9) nadzorowanie technicznych czynnoéci serwisowych wykonywanych przez podmioty
zewnetrzne, w tym dostepu zdalnego i dostepu do pomieszczen technicznych;

10) niezwtoczne odbieranie dostepéw, blokowanie kont i zabezpieczanie sprzetu w przypadku
ustania zatrudnienia, zmiany stanowiska albo polecenia Dyrektora;

11) wykonywanie innych czynnosci technicznych z zakresu bezpieczeristwa informacji zleconych
przez Dyrektora, o ile mieszczg sie w obowiazkach ASl i przepisach prawa.
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§3

1. ASI wykonuje zadania z zachowaniem zasady minimalnych uprawnien oraz wytacznie w zakresie
niezbgdnym do zapewnienia prawidtowego i bezpiecznego dziatania systeméw Oérodka.

2. Dostgp ASI do danych osobowych ma charakter techniczny. ASI nie jest uprawniony do
wykorzystywania danych do celéw innych niz administracja, utrzymanie, zabezpieczenie,
diagnostyka, wykonanie kopii zapasowych, odtworzenie danych lub obstuga incydentu.

3. ASI zachowuje w poufnosci informacje uzyskane podczas wykonywania zadari, w szczegélnoéci
dane osobowe, hasta, konfiguracje, informacje o podatnosciach i zabezpieczeniach, takzie po
ustaniu zatrudnienia lub odwotaniu funkcji.

4. Powierzenie funkcji ASI nie przenosi na ASI odpowiedzialno$ci Dyrektora jako kierownika jednostki
i osoby reprezentujacej Administratora danych za zapewnienie odpowiednich $rodkéw
organizacyjnych i technicznych.

§4

1. Warunkiem rozpoczgcia wykonywania przez AS| zadan, ktére stanowia wykonywanie zadan
okreslonych w art. 8 lub art. 11 ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa, jest uprzednie
przedtozenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzajacej spetnienie
wymagania wynikajacego z art. 8f ust. 1 tej ustawy.

2. W przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze ASl zostat skazany za przestepstwo
przeciwko ochronie informacji, Dyrektor wzywa go do ponownego przedstawienia informacji o
osobie z Krajowego Rejestru Karnego, zgodnie z art. 8f ust. 2 ustawy o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa.

§5
Szczegbtowy dostep do danych osobowych, systeméw i infrastruktury okresla odrebne upowaznienie
wydane przez Dyrektora Oérodka.

§6
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom O$rodka Pomocy Spotecznej w Pyrzycach
poprzez przekazanie tresSci zarzadzenia za posrednictwem poczty elektronicznej pracownikéw,
wytozenie go do wglagdu w Dziale Administracji i Kadr oraz opublikowanie na stronie internetowe;j
www.bip.ops.pyrzyce.um.gov.pl.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR ‘
Ofrodka Pomocy Spotecznej
w? rz;ycaah

mgr Anetly Wojcieszek
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